
 
 

 
 

ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง 
เรื่อง การออกระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง 

ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสําหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม  
สภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง 

******************    

  ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง ได้ดําเนินการจัดทําระเบียบสภาองค์การบริหาร
ส่วนตําบลไทรทอง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสําหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหาร 
ส่วนตําบลไทรทอง อาศัยอํานาจตามความในระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภา 
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ (แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔) หมวด 9 การรักษาระเบียบและความสงบ
เรียบร้อย ข้อ ๑๑๗ วรรค ๔ ประธานสภาท้องถิ่นมีอํานาจอนุญาตให้ประชาชนเข้ ารับฟังการประชุม และ
ปรึกษาของสภาท้องถิ่นได้ ตามระเบียบที่สภาท้องถิ่นกําหนด 
 

  และเพ่ือให้การออกระเบียบดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และสามารถใช้บังคับได้อย่าง
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล จึงประกาศใช้ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทองว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการสําหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทองระเบียบนี้ให้ใช้บังคับ
ตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

   ประกาศ ณ วันที่  9  เดือนกุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 
 
 
       (นายภาสกร บุตรทอง)  
                                       ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง  

ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการสําหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม  
สภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง 

******************** 
  โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ 
วิธีการสําหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง เพื่อเป็นการกําหนด 
หลักเกณฑ์และวิธีการสําหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง อันเป็น 
การส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
  อาศัยอํานาจตามข้อ ๒๔ วรรคท้าย แห่งระเบียบระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
ข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔) สภาองค์การบริหาร
ส่วนตําบลไทรทอง จึงออกระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทองว่าด้วยหลักเกณฑ์ 
และวิธีการสําหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง” 
  ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้บังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ทําการองค์การ บริหาร 
ส่วนตําบลไทรทองเป็นต้นไป 
  ข้อ ๓ เมื่อระเบียบนี้มีผลบังคับใช้ให้ยกเลิกบรรดาประกาศ หลักเกณฑ์วิธีการข้อกําหนด 
ข้อบังคับหรือระเบียบอื่นใดท่ีขัดหรือแย้งหรือได้กล่าวไว้แล้วในระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน  
  ข้อ ๔ ในระเบียบนี้ 
  “องค์การบริหารส่วนตําบล” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง  
  “สภาองค์การบริหารส่วนตําบล” หมายความว่า สภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง 
  “ประธานสภา” หมายความว่า ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง หรือรอง 
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทองซึ่งปฏิบัติหน้าที่แทนประธานสภา หรือตามท่ีประธานสภา 
มอบหมายส่วนตําาบลไทรทอง 
  “ผู้บริหาร” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนตําบล และรองนายกองค์การบริหาร 
  “เลขานุการสภา” หมายความว่า เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง  
  “สมาชิกสภา” หมายความว่า สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง 
  “ประชุมลับ” หมายความว่า การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง ซึ่งห้ามมิให้ 
บุคคลภายนอกซึ่งมิใช่ สมาชิกสภา เลขานุการสภา ผู้บริหาร และเจ้าหน้าที่ที่ประธานสภาอนุญาต เข้าฟัง              
การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 
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  ข้อ ๕ ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง รักษาการตามระเบียบนี้ และให้ มี
อํานาจตีความ วินิจฉัยปัญหา กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมที่มิได้กําหนดในระเบียบเพื่อให้เป็น              
ไปตามระเบียบนี้ 

หมวด ๑ 
ข้อความทั่วไป 

  ข้อ 6 ประชาชน มีสิทธิเข้าฟังการประชุมสภาองค์กรบริหารส่วนตําบลได้ ตามหลักเกณฑ์ 
และวิธีการซึ่งกําาหนดไว้ในระเบียบนี้ 
  ประชาชนซึ่งเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล ต้องปฏิบัติตนในเมื่อได้เข้าฟัง 
การประชุมสภา ตามระเบียบนี้ หรือตามท่ีประธานสภากําหนดประชุมสภา 
  ข้อ ๗ ประธานสภาเป็นผู้มีอํานาจอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ผู้ซึ่งมิใช่สมาชิกสภาเข้าฟังการ 
เมื่อประธานสภาพิจารณาแล้วให้ถือเป็นที่สุด 
 

หมวด ๒ 
หลักเกณฑ์วิธกีารสําหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 

 

ส่วนที่ ๑ การเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 
 

  ข้อ ๘ ประชาชนผู้มีความประสงค์เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลสําหรับ 
การประชุมสภาครั้งใด ให้ยื่นคําขอเข้ารับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลต่อเลขานุการสภา ณ               
ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง (ห้องสํานักปลัด) โดยจะต้องยื่นก่อนถึงกําหนดเวลา นัดประชุมสภา
ไม่น้อยกว่า ๑ วัน 
  แบบคําขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล ให้เป็นไปตามแบบที่เลขานุการ 
ให้เลขานุการสภากำหนด 
  ให้เลขานุการสภามีหน้าที่ต้องประกาศและประชาสัมพันธ์การประชุมสภาองค์การบริหาร 
ส่วนตําบลให้ประชาชนทราบโดยทั่วถึง ทั้งการติดประกาศ ณ ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบล หรือการ 
ออกเสียงตามสาย หรือโดยประการอื่น 
  ข้อ 9 ให้ผู ้มีความประสงค์ยื ่นคําขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล              
ต้องแสดงบัตรประจําตัวประชาชน ต่อเลขานุการสภาในขณะที่ยื่นคําขอ  เลขานุการสภาจะให้ส่งสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนด้วยก็ได้ 
  ข้อ ๑๐ เมื่อเลขานุการสภาได้รับคําขอตามข้อ ๔ ให้เสนอคําขอพร้อมความเห็นต่อ 
ประธานสภาเพ่ือพิจารณา 
  ข้อ ๑๑ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลครั้งใดๆ ถ้าเป็นการสมควร ประธานสภา 
โดยอนุมัติที ่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลอาจออกประกาศให้ประชาชนเข้าฟังการ ประชุมสภา
องค์การ บริหารส่วนตําบลได้โดยไม่ต้องยื่นคําขอตามข้อ 4 ก็ได้ 
  ให้เลขานุการสภามีหน้าที่ต้องประกาศและประชาสัมพันธ์การให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม 
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  สภาองค์การบริหารส่วนตําบลมวรรคหนึ่งให้ประชาชนทราบโดยทั่วถึง ทั้งโดยการติด
ประกาศ ณ ที่ทําการ องค์การบริหารส่วนตําบล หรือการออกเสียงตามสาย หรือโดยประการอ่ืน ไม่น้อยกว่า   
๓ วัน ก่อนวันประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 
  ประชาชนผู้เข้าฟังตามข้อนี้ ต้องปฏิบัติตนในเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหาร 
ส่วนตําบลตามระเบียบนี้หรือตามท่ีประธานสภากําหนด 
 
ส่วนที่ ๒ ข้อกําหนดการปฏิบัติตนในการรับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 
  ข้อ ๑๒ ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 
หรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลตามประกาศประธานสภาตาม       
ข้อ ๑๑ จะต้อง 
  (๑) แต่งกายสุภาพประพฤติตนเรียบร้อย 
  (๒) แสดงตัวโดยการแสดงบัตรประจําตัวประชาชน ต่อเจ้าหน้าที่และลงลายมือชื่อในสุมด 
ทะเบียนก่อนการเข้าฟังการประชุมสภา 
  (๓) เข้านั่งประจําที่ในบริเวณท่ีจัดไว้ให้โดยเฉพาะ ห้ามมิให้เข้าไปในเขตเฉพาะสําหรับ 
ผู้บริหาร สมาชิกสภา เจ้าหน้าที่ และคณะกรรมการสภา 
  (๔) จะต้องปฏิบัติตนอย่างสงบและคงไว้ซึ่งเกียรติแห่งสภาองค์การบริหารส่วนตําบล  
  (๕) ปฏิบัติตนตามที่เจ้าหน้าที่ เลขานุการสภาแนะนํา 
หรือตามท่ีประธานสภากําหนด 
  ข้อ ๑๓ ห้ามมิให้ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล หรือ 
ประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล ตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑๑ 
กระทําการดังต่อไปนี้ 
  (๑) แสดงความคิดเห็นหรือเสนอข้อคิดเห็นใดๆ ต่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 
โดยเด็ดขาด เว้นแต่ในกรณีที่ประธานสภาอนุญาตเท่านั้น 
  (๒) สร้างหรือก่อให้เกิดการรบกวนต่อการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล หรือกระทํา 
การใดๆ อันเป็นการรบกวนการประชุมสภาหรือการฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลของผู้อื่นโดย 
เด็ดขาด 
  (๓) พกพา หรือนําเข้ามาซึ่งอาวุธหรือสิ่งของอื่นใดซึ่งโดยสภาพอาจใช้อย่างอาวุธ เข้ามาใน   
ที่ ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล และบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 
  (๔) ดื่มสุราจนมีอาการมึนเมาก่อนเข้าร่วมการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล กรณีนี้ 
เพียงแต่มีกลิ่นสุราก็ถือว่ามีอาการดังกล่าวแล้ว 
  (๕) การกระทําอ่ืนใดซึ่งประธานสภากําหนดไว้ 
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  ข้อ ๑๔ ในเมื่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลมีมติให้มีการประชุมลับ สําหรับ            
การประชุมครั ้งใด หรือช่วงใดของการประชุม ผู ้ได ้ร ับอนุญาตให้เข้ าฟังการประชุมองค์การบริหาร                   
ส่วนตําบลหรือประชาชนซึ ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล ตามประกาศ
ประธานสภาตาม ข้อ ๑๑ ต้องออกจากห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล และห้ามมิให้เข้าฟัง                
การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลในครั้งนั้นหรือในช่วงนั้น จนกว่าที่ประชุมสภาองค์การบริหาร               
ส่วนตําบลจะได้มีมติยกเลิกการประชุมลับ สําหรับการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลครั้งนั้นหรือช่วงนั้น
แล้วเสียก่อน 
 
ส่วนที่ ๓ การเผยแพร่การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 
  ข้อ ๑๕ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล ครั้งใดๆ ถ้ามิใช่เป็นการประชุมลับ และ 
เมื่อเป็นการสมควรประธานสภาอาจจัดให้มีการถ่ายทอดสดภาพเสียง หรือทั้งภาพและเสียงผ่านทาง ระบบ
โทรทัศน์วงจรปิด ระบบเสียงตามสาย ระบบเสียงไร้สาย หรือทางวิทยุชุมชน หรือโดยวิธีการอื ่นตามที่ 
เห็นสมควรก็ได้ เพ่ือให้ประชาชนสามารถฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล ในครั้งดังกล่าวได้ 
โดยสะดวกตามสมควร 
  การดําเนินการตามวรรคหนึ่งให้เป็นหน้าที่ของเลขานุการสภาดําเนินการตามที่ประธานสภา
กำหนด 
  เพื ่อให้การดําเนินการของเลขานุการสภาตามวรรคสองเป็นไปด้วยความเรียบร ้อย                          
มีประสิทธิภาพและโดยสะดวก ให้ผู้บริหารมีคําสั่งให้เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตําบลเป็นผู้ช่วยเหลือ 
และปฏิบัติงานตามที่เลขานุการสภามอบหมาย 
 

หมวด ๓ 
การรักษาระเบียบและความสงบเรียบร้อย 

 

  ข้อ ๑๖ ในเมื่อผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล หรือ 
ประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑๑ ละเลยไม่ปฏิบัติตามข้อ ๑๒ 
หรือกระทําการอันต้องห้ามตามข้อ ๑๓ หรือกระทําการอันขัดต่อความสงบเรียบร้อยในการประชุมภา องค์การ 
บริหารส่วนตําบล หรือไม่ปฏิบัติตามข้อกําหนดของประธานสภา ประธานสภามีอํานาจดังต่อไปนี้ 
   (๑) ในกรณีขัดคําสั่งประธานสภา หรือก่อกวนความสงบเรียบร้อย หรือกระทําการเสื ่อม 
เกียรติของที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล ประธานสภามีอํานาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการกระทํานั้น หรือ              
สั่งให้ออกไปจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลครั้งนั้น โดยมีหรือไม่มีกําหนดเวลาก็ได้ 
  (๒) ในกรณีประธานสภาสั่งให้ผู้ใดออกจากที่ประชุม หากผู้นั้นขัดขืน ประธานสภามีอํานาจ 
สั่งเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากผู้บริหารท้องถิ่นให้ทําหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยของที่ประชุมสภาองค์การ 
บริหารส่วนตําบล นําตัวผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล หรือออกไปให้พ้นบริเวณ 
สภาองค์การบริหารส่วนตําบลก็ได้ 
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  ข้อ ๑๗ ถ้าเกิดมีการส่งเส ียงเอ ็ดอึงขึ ้นในที ่ประช ุมสภาองค์การบร ิหารส่วนตําบล                        
จนประธานสภาเห็นว่าไม่สามารถจะรักษาระเบียบการประชุมให้เป็นที่เรียบร้อยได้ ประธานสภามีอํานาจสั่ง
หยุดการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไว้ชั่วคราว 
 

  ข้อ ๑๘ ในกรณีที ่ที ่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบลเกิดอลเวง จนประธานสภา                    
ไมส่ามารถรักษาระเบียบการประชุมไว้ได้ ให้ประธานสภาสั่งปิดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตําบล 
 

  ข้อ ๑๙ คําสั่งของประธานสภาตามระเบียบนี้ให้ถือเป็นเด็ดขาด 
 

   ประกาศ ณ วันที่  9  เดือนกุมภาพันธ์  พ.ศ. 2564 
 
 
 
      (นายภาสกร บุตรทอง) 
          ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตําบลไทรทอง 


